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Programa „Partneris“
Naudotojo instrukcija
Ši instrukcija – tai išsamus programos „Partneris“ naudotojo vadovas.
Programos adresas internete: https://partner.faberlic.com  

Prieš pradėdami dirbti svetainėje iš Jūsų regione dirbančio atsakingojo Kompanijos vadybininko Jūs turite gauti naudotojo vardą ir slaptažodį, kurie yra būtini norint dirbti su programa. 

Darbo pradžia
Darbui būtinos programos
- Dirbant rekomenduojama naudoti nemokamai platinamą Firefox[image: image2.png]


naršyklę. Testuojant įvairias interneto naršykles buvo nustatyta, kad ši naršyklė yra mažiausiai reikli Jūsų kompiuterio ištekliams, be to ji užtikrina ypač greitą ir stabilų darbą su programa. Nemokamai šią naršyklę Jūs galite atsisiųsti šiuo adresu  http://www.mozilla-russia.org/ . 

- Dokumentų spausdinimui iš svetainės Jūsų kompiuteryje turi būti įdiegta programa Acrobat Reader [image: image3.png]


. Ši programa yra nemokama ir būna įdiegta daugelyje kompiuterių. Jei Jūsų kompiuteryje ši programa neįdiegta, tuomet atsisiųsti ją galite šiuo adresu http://get.adobe.com/uk/reader/ – tiesiog paspauskite [image: image4.png]Download




 mygtuką ir toliau vykdykite diegimo instrukcijas.

- Taip pat patogiam darbui rekomenduojame Jums įsidiegti Microsoft Office Excel 

[image: image5.png]Microsoft Office Excel 2007




 programą, kuri leis Jums perkelti duomenis iš įvairių sąrašų.

Darbo pradžia
Po to, kai paspausite interneto piktogramą, atsivers šis langas
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Nukopijuokite arba įveskite šį adresą https://partner.faberlic.com/ į raudonai pažymėtą eilutę ir paspauskite Enter mygtuką. Jei įvedėte teisingą svetainės adresą, pasirodys prisijungimo prie sistemos langas. Galite pakeisti kalbą paspaudę reikiamą vėliavėlę  (mūsų atveju Lietuvių). 
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Prisijungti
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 Slaptatodis:

Bamitot sapsiad?
Tinklalapis optimizuotas veikti su Mozilla FireFox narykle. Galite nemokamai parsisiysti ja i3 &a: http:/imozilla-

Jei negalite prisijungti, parasykite apie tai | el. pastaflerror@ru faberiic.com

. J

©AB Faberiic, 2007 - 2009
Visos teisés apsaugotos.




Atidarę svetainės langą Jūs turite atlikti autorizacijos procedūrą. Į laukelį „Numeris“ įveskite Jūsų registracijos numerį, į laukelį „Slaptažodis“ įveskite Jūsų prisijungimo prie sistemos slaptažodį ir tuomet paspauskite mygtuką „Prisijungti".
Jei Jūs teisingai įvedėte savo autorizacijos duomenis, tuomet pereisite į pagrindinį svetainės puslapį.

* Jei slaptažodis arba registracijos vardas buvo įvesti neteisingai, Jūs gausite pranešimą apie klaidą.
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Reikia įvesti teisingą registracijos vardą ir slaptažodį ir pakartotinai paspausti mygtuką „Prisijungti“. Jei Jūs vis tiek negalite prisijungti prie svetainės, kreipkitės į Jūsų regiono atsakingąjį vadybininką arba rašykite šiuo adresu fl.error@ru.faberlic.com 
Pagrindinis puslapis
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Einamasis vartotojas: Ne106141 Golubkova Jelena.

Usakymai Konsultantal Transferai _Ataskaitos.

There are no translations available.
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Visi pagrindiniai meniu skyriai yra pagrindinėje eilutėje. Nukreipus pelės žymeklį į skyriaus pavadinimą pasirodo išsamus sąrašas.
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Einamasis vartotojas: Ne106141 Golubkova Jelena.

Usakymai Konsultantal Transferai _Ataskaitos.

Uzsakymy sarasas

Naujas konsuitanto uisakymas





Meniu skyrių sąrašas:

- „Užsakymai“ – šis skyrius yra skirtas užsakymams pateikti ir peržiūrėti

Norėdami pateikti užsakymą pasirinkite NAUJAS KONSULTANTO UŽSAKYMAS

Atsidarys langas:

[image: image11.png]AS ir pristatymo bado pasirinkimas

Ussakymo tipas: Kensultanto uzsalymas

Konsultanto numeris; (106141) Golubkova Elena Hihailowna.

Pristaymas Gautssvietoje =
Pasirinkite 3all [Gheme =

Obnacts — B
Rajonas = 2
Pasirinkite miesta = B
Gavimo vetos pasirinkimas Pasirnkite i saraso




Pasirinkite reikiamus rekvizitus tik būtinuose užpildyti langeliuose. Užbrauktuose raudonai to daryti nereikia.
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Ussakymo tipas:
Konsultanto numeris;
Fristaymas

Pasirinkite &all

Pasirinkite miesta.

Gavimo vietos pasirinkimas

Konsultanto uzsakymas

(105141) Golubkova Elena Minailovna

‘Gautas vietoje <]
Lithuania <]

Pasirinkite i sarago




Pasirinkite pristatymą:  gautas vietoje

Šalis:  Lithuania
Miestą: pasirinkite savo (jeigu Jūsų miesto nėra pasirenkamų sąraše, rašykite mums į el. paštą f.info@lt.faberlic.com)
Gavimo vietą pasirinkite paspaudę ant užrašo Pasirinkti iš sąrašo . 

 Pvz., pasirinkę Vilnių, pamatysite Vilniuje esančių Prekių Išdavimo Punktų adresus 
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Aresas. . viius, . Smolensko, 5 Pasirinici|
Vilnius Konstitucijos pr. 12, 204 kab. (3804.41) Pasirinkti

Adresas:r. Vilnius, yn. Konstitucijos pr. 12

VILNIUS Kauno g. 6-17. (3904.42)
Adresas: . Vilnius, yn. Kauno, 5, k. 17

VILNIUS Kalinausko g. 16-2 (3904.43)
Adresas: . Vilnius, yn. Kalinausko, 16, ke. 2

¥

VILNIUS Pylimo g. 51/ Sodu g. 1 (3904.45)

‘Adresas: . Vilnius, yn. Pylimol Sodu, 5/1 Pasirinkt
VILNIUS Architekty g. 138, Vilnius (3904.46) ook
‘Adresas: . Vilnius, yn. Architekty, 138 i

VILNIUS Pamenkalnio 11Jogailos 13 (3904.54) ——

Adresas: 1. Vilnius, yn. Pamenkalnio/Jogailos, 113





Iš sąrašo pasirenkite reikiamą PIPą.
Pasirinkę visus reikiamus rekivizitus spauskite mygtuką TĘSTI.[image: image14.png]Testi.




Atsidarys langas:
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¥ Greitas pasifinkimas pagal artikula

Uzsakymo tipas:
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Puslapio viršutinėje dalyje yra visi Jūsų įvesti užsakymo rekvizitai. Jei prieš tai įvestuose rekvizituose pamatėte klaidą, norėdami grįžti į užsakymo įforminimo pradžią ir pakeisti rekvizitus, paspauskite mygtuką [image: image16.png]


 .
Norėdami įtraukti į užsakymą prekes naudokite funkciją 
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¥ Greitas pasifinkimas pagal artikula




Prekės gali būti ieškomos dviem būdais:
Pagal prekės pavadinimą – taip ieškoma, jei neuždėta varnelė prie užrašo Greitas pasirinkimas pagal artikulą. Norėdami surasti prekę pagal pavadinimą, įveskite prekės pavadinimo dalį į eilutę. Sistema leis rinktis iš visų prekių, kurių pavadinime yra šis žodis. Kiekvienos eilutės pradžioje nurodytas prekės artikulas.
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[0340] Serja Digubas kvepavimas - Drekinamasis kremas 12 val. trunkantis
poveids

[0343] Seria Dvigubas kvepavimas - Dieninis mattnamasis kremas.
[0344] Serja Dvigubas kvepavimas - Matnantis kremas-gels

[0360] Serja LUXE - Veido kremas-kompleksas
[0361] Seria LUXE - Akis kremas-kompleksas
[0373] Balansuojamasis gels-kremas /jaunai odai/

[0374] Aktyvuss kremas , Antiskne” /probleminei odal/





arba
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[6015] Kompaktin pudra su minerafis KristalLk - rozine migla
[6041] pudra SECRET STORY - Sviesus atiasas
[6042] pudra SECRET STORY - rosinis lkas

[6048] YOUNOVA Ige3l pudra - &vissus smelns
[6045] YOUNOVA Ideai pudra - kreminis smeinis

[6050] Kepts pudra bronzatas SECRET STORY





arba
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[0380] RALA - Atkuramasis veido elksyras
[0381] RALA - Atkurimasis akiy serumas
[0382] RALA - Stangrinamass kremas

[0384] RALA - Valomass pienels-fonikas 2 viename
[0385] RALA - Deguonies serumas GOLDEN MATRIX
[0390] RALA - dienins kremas Jaunystes energja
[0391] RALA - naktinis kremas Jaunystes energja
[0352] RALA - akiy kremas Jaunystes energia





Dėmesio! Paieškos lange parodomos tik tos prekės, kurios šiuo metu yra sandėlyje.
Spustelėkite pele reikiamos prekės pavadinimą arba paspauskite klavišą „ENTER“, jei reikiama eilutė pažymėta mėlynai.
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Jūs pereisite į prekių kiekio įvedimo langą.
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Įveskite į langelį reikiamą kiekį ir paspauskite mygtuką [image: image23.png]


 arba klaviatūros klavišą „ENTER“ („Įvesti“).
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Jei nenorite įtraukti šią prekę į užsakymą, paspauskite [image: image25.png]


 arba klaviatūros klavišą Esc.
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Nuosekliai įtraukite į užsakymą reikiamas pozicijas
[image: image27.png]Prekiy paledka ]

I Greitas pasirinkimas pagal artikula.
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Jei Jums reikia pakeisti prekių kiekį jau sukurtoje eilutėje, Jūs galite suredaguoti jį pakeitę skaičių stulpelyje Kiekis. Norėdami tai atlikti laikydami nuspaudę kairįjį pelės klavišą pažymėkite reikiamą skaičių iš tam tikros eilutės:
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I Greitas pasirinkimas pagal artikula.
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ir rinkdami skaičius įveskite reikiamą kiekį.

Jei Jums reikia pašalinti eilutę, tuomet reikiamoje eilutėje stulpelyje Ištrinti uždėkite varnelę ir paspauskite mygtuką [image: image30.png]


.
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GREITAS PREKIŲ PASIRINKIMAS
Jei turite visų reikalingų prekių sąrašą, kuriame nurodyti artikulai ir kiekiai, Jūs galite maksimaliai greitai įvesti šias prekes. Norėdami tai atlikti uždėkite varnelę prie užrašo Greitas pasirinkimas pagal artikulą.

[image: image32.png]Prekiy paledka ]

I Greitas pasirinkimas pagal artikula.




ir spustelėkite pele eilutę Prekių paieška. Tai atlikus duomenys įvedami tokia tvarka: artikulas, klavišas „ENTER“, kiekis, klavišas „ENTER“. Greito įvedimo metu atidžiai įveskite artikulus.
Jūs galite bet kuriuo metu keisti paieškos režimą: t. y. galite rinktis paieškos pagal pavadinimą režimą ir greitos paieškos pagal artikulą režimą. Norėdami pakeisti režimą panaikinkite arba uždėkite varnelę prie užrašo Greitas pasirinkimas pagal artikulą.

Būkite atidūs – jei į užsakymą Jūs įtraukiate prekes, kurias rinkotės anksčiau, tuomet atidarę kiekio įvedimui skirtą langelį jame jau pamatysite įvestą skaičių. Jei norite įtraukti į užsakymą daugiau šių prekių, tuomet šį kiekį reikia pakeisti.
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Pasirinkę visas reikiamas prekes paspauskite mygtuką [image: image34.png]Toliau



.
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Jūs pereisite į reklaminių akcijų ir dovanų pasirinkimo langą.
* kai kuriais atvejais bandant pereiti prie reklaminių akcijų Jūs galite pamatyti pranešimą: Viršyta maksimali užsakymo suma arba Minimali užsakymo suma. Būtina redaguoti užsakymą, kad suma atitiktų minimalią sumą arba neviršytų maksimalios sumos. 
REKLAMINIŲ AKCIJŲ PASIRINKIMAS
Viršutinėje lango dalyje nurodytos visos užsakymui pritaikytos reklaminės akcijos. 
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Apatinėje lango dalyje yra užsakymo prekių sąrašas, t. y. visos anksčiau pasirinktos prekės ir prekės, įtrauktos į užsakymą automatiškai pagal reklaminių akcijų sąlygas.   
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Pagal reklamines akcijas įtrauktų pozicijų eilutės yra kitos spalvos. Taip pat eilutėje yra nurodytas reklaminės akcijos, pagal kurią prekė buvo įtraukta į užsakymą, pavadinimas. 
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Jei Jūs norite pasirinkti prekę pagal reklaminę akciją, arba pakeisti automatiškai pagal reklaminę akciją parinktą prekę, arba atsisakyti kurios nors reklaminės akcijos pasiūlymo (jei reklaminės akcijos sąlygos leidžia tai padaryti), spustelkite pele pilką eilutę su reklaminės akcijos pavadinimu arba mėlyną nuorodą po pilka eilute.
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Atsidarys langas, leidžiantis atlikti tam tikrus veiksmus su prekėmis, siūlomomis pagal šią reklaminę akciją.
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Atkreipkite dėmesį – reklaminėje akcijoje nurodomas maksimalus produktų kiekis, kurį leidžiama pasirinkti iš kiekvienos grupės.
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 Jei įtraukdami reklaminės akcijos siūlomas prekes Jūs viršijote šią ribą, tuomet eilutė su tokiu perviršiu bus raudona. Tokiu atveju būtina įvesti tokį kiekį, koks yra leistinas pagal reklaminės akcijos sąlygas:
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Eilutė gali tapti raudona ir tuo atveju, jei rinkdamiesi viršijote sandėlyje turimą kiekį. Tokiu atveju reikia nurodyti mažesnį kiekį.
Jei pagal reklaminę akciją siūloma rinktis iš didelio prekių sąrašo, netelpančio langelyje, pasinaudokite slankjuoste arba paieškos reklaminėje akcijoje funkcija. Paieškai reklaminės akcijos lange į eilutę Paieška įveskite prekių artikulą ir paspauskite „ENTER“ („Įvesti“)
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Žymeklis peršoks į reikiamos prekės eilutės langelį Kiekis. Jeigu surasti prekės nepavyksta, tai reiškia, kad ši prekė nedalyvauja reklaminėje akcijoje arba jos nėra sandėlyje.

Prekes iš reklaminių akcijų rinkitės nuosekliai. Pasirinkę visas pageidaujamas prekes, siūlomas pagal visas reklamines akcijas, norėdami peržiūrėti galutinę užsakymo sudėtį ir kainą, paspauskite [image: image44.png]Taikyti promo



. 

Dėmesio! Atlikus bet kokius su reklaminėmis akcijomis susijusius pakeitimus, būtinai paspauskite mygtuką [image: image45.png]Taikyti promo



, kad pamatytumėte galutinį užsakymo prekių sąrašą atsižvelgus į pasikeitusias reklamines akcijas to paties puslapio apačioje. Jei nepaspausite šio mygtuko, tuomet galutinę užsakymo kainą, atsižvelgus į visus pakeitimus, Jūs pamatysite tik kitame puslapyje. Paspaudus šį mygtuką lentelės apačioje esantys duomenys perskaičiuojami ir parodoma užsakymo kaina.

Atlikę visus su reklamine akcija susijusius veiksmus, norėdami patvirtinti užsakymą paspauskite mygtuką [image: image46.png]Toliau



, norėdami paredaguoti užsakymo prekių sąrašą, paspauskite mygtuką [image: image47.png]Toliau



.

* grįžus redaguoti prekių sąrašą, visi su reklaminėmis akcijomis susiję Jūsų pakeitimai bus anuliuoti, nes suredagavus prekių sąrašą, reklaminių akcijų pritaikymo rezultatas gali būti kitoks.  

Paspaudę nuorodą Nesuveikusios promo, Jūs taip pat galite peržiūrėti visas reklamines akcijas, kurios šiuo metu galioja aptarnavimo sandėlyje, tačiau nebuvo pritaikytos šiam užsakymui
1
[image: image48.png]Ussalymo formavimas. Promo akeijos Ussalymo patirtinimas

Uzsakymo numeris: 3548-7456518 — (106141) Golubkova Elena lihailovna.
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Pasirodys visų reklaminių akcijų sąrašas bei priežastys, dėl kurių jos nebuvo pritaikytos.
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Norėdami uždaryti šį langą paspauskite Uždaryti arba klaviatūros klavišą „ESC“.

APIMTIES NUOLAIDOS NURAŠYMAS
AN sistemoje automatiškai nurašoma tam konsultantui, kuriam forminamas PIP užsakymas (jei konsultantas turi AN), jos dydis 65 proc. užsakymo vertės.
Po reklaminės akcijos pritaikymo paspaudę mygtuką [image: image51.png]Toliau



 Jūs pereinate į AN nurašymo puslapį. 
Jei konsultantui taikoma Apimties Nuolaida, tuomet šiame puslapyje pasirodys eilutė Automatiškai nurašyta AN.
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UŽSAKYMO PATVIRTINIMAS
Šiame puslapyje galutinai peržiūrimas užsakymas, nurašoma konsultanto AN bei patvirtinamas užsakymas. 
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Paspaudę mygtuką [image: image54.png]Grizti



 Jūs galėsite redaguoti užsakymą. Paspaudus mygtuką [image: image55.png]


 užsakymui bus suteiktas statusas „Patvirtintas“. 
Prieš patvirtindami užsakymą atidžiai patikrinkite užsakymo turinį, nurašomą konsultanto AN ir galutinę užsakymo sumą. Paspaudę mygtuką [image: image56.png]


 Jūs jau negalėsite keisti užsakymo.
Užsakymų apmokėjimas.

Konsultantams, turintiems kredito liniją, užsakymo apmokėjimo tvarka nesikeičia. Į mokėjimo dokumento pastabas įrašomas užsakymo numeris 

xxxx-yyyyyyy.

Konsultantams, neturintiems kredito linijos, užsakymą reikia apmokėti per dvi darbo dienas. Priešingu atveju jis bus panaikintas. 
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